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Υπενθυμίζουμε μερικά σημεία που συμπληρώνουμε στις στήλες/γραμμές του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, όπως:
***********************************************************

Α) Στο πάνω μέρος του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, συμπληρώνουμε τα εξής πεδία:

Τίτλος ΟΕΒ (πάνω αριστερά στο έντυπο)
Γράφουμε τον τίτλο του δικού μας ΟΕΒ (εμείς συντάσσουμε το παρακάτω Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης)

Π.χ. γράφουμε: ΤΟΕΒ Μπόϊδα-Μαυρής

Μπορούμε επίσης να γράψουμε, κάτω από τον τίτλο μας και τα εξής: 

ΑΡΙΘΜ. ΠΡΩΤ. (=Αριθμ. πρωτοκόλλου του δικού μας ΟΕΒ)

ΗΜΕΡΟΜ. (=Ημερομηνία πρωτοκόλλου του δικού μας ΟΕΒ)

ΠΡΟΣ:

Στο μέσο πάνω και στο κέντρο της σελίδας, γράφουμε την Δ.Ο.Υ., στην οποία στέλνουμε το παρόν Α.Φ.Ε.Κ. (=Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης Καταλόγου). 
Γράφουμε π.χ.: ΠΡΟΣ: την Δ.Ο.Υ. Πρέβεζας

………………………………………… Οικον. έτος ……..

Γράφουμε για παράδειγμα:
Αρδευτικά και Πάγια Τέλη Οικον. έτος 2010

Ακολουθούν τα στοιχεία του οφειλέτη, στον οποίο θέλω να κάνω την διόρθωση-τροποποίηση του προς βεβαίωση ποσού του.

Επώνυμο (οφειλέτη) : …………………………

Όνομα (οφειλέτη) : ……………………………

Πατρώνυμο (οφειλέτη) : ………………………

Διεύθυνση (οφειλέτη) : ………………………..

Τ.Κ. (Ταχυδρ. Κώδικας οφειλέτη): ……………

Αριθμός Α.Φ.Ε.Κ.  (πάνω δεξιά στο παράθυρο)
Α.Φ.Ε.Κ. σημαίνει Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης Καταλόγου. 

Αριθμός Α.Φ.Ε.Κ. δηλαδή, είναι ο αύξων αριθμός του ΑΤΟΜΙΚΟΥ ΦΥΛΛΟΥ ΕΚΠΤΩΣΗΣ που υποβάλαμε στις Δ.Ο.Υ. για το ίδιο έτος.

Γράφουμε π.χ.: Αριθ. Α.Φ.Ε.Κ.: 2 (σημαίνει είναι το 2o Α.Φ.Ε.Κ.

Αυτό επίσης σημαίνει ότι πρέπει να έχουμε ένα βιβλιαράκι, στο οποίο θα καταγράφουμε και τα Α.Φ.Ε.Κ. κάθε έτους (βλέπε Βιβλίο Α.Φ.Ε.Κ.), γιατί χρειάζεται να έχω α/α αυτών των Α.Φ.Ε.Κ.

Α.Φ.Μ. (πάνω δεξιά στο παράθυρο)
Γράφουμε εδώ τον Α.Φ.Μ. του οφειλέτη, στον οποίο θέλουμε να μεταβάλουμε-διορθώσουμε το ποσό βεβαίωσης της οφειλής του.

***********************************************************

Β) Στον κεντρικό Πίνακα του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, συμπληρώνουμε τα εξής πεδία (στήλες, γραμμές):

Τίτλος Βεβαίωσης

Α.Τ. 

Στην πρώτη γραμμή (πάνω αριστερά) γράφουμε τα γράμματα: Α.Τ., που σημαίνουν: Αριθμός Τριπλοτύπου Βεβαίωσης. (Εκτός από τα γράμματα Α.Τ., δεν γράφουμε τίποτε άλλο εδώ). 

Η Δ.Ο.Υ. εδώ θα βάλει τον δικό της Αριθμό Τριπλοτύπου (Πρωτόκολλο) και την δική της Ημερομηνία.

Εμείς απλά γράφουμε Α.Τ. για να αφήσουμε τον χώρο να συμπληρώσει η Δ.Ο.Υ. τα δικά της στοιχεία.

Χ.Κ. / Αριθμ. Πρωτοκόλλου και ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ
Στην αποκάτω ακριβώς γραμμή (κάτω από τα γράμματα Α.Τ. που αναφέραμε μόλις παραπάνω), γράφουμε π.χ.: Χ.Κ. 4/18-1-2011

Σημαίνει: Χρηματικός Κατάλογος Νο:4, που βεβαιώθηκε-στάλθηκε στην Δ.Ο.Υ. στις 18-1-2011. (Είναι από στοιχεία του ΟΕΒ, από την αρίθμηση των Χρηματικού Καταλόγου καθώς και την ημερομηνία που τον στείλαμε στην εν λόγω Δ.Ο.Υ.). 
(Πρέπει να γνωρίζουμε δηλαδή τον Χρηματικό Κατάλογο του ιδίου έτους στον οποίο συμπεριλαμβάνεται ο εν λόγω οφειλέτης, του οποίου ζητούμε να τροποποιηθεί ή να διαγραφεί η οφειλή του).

1. Σύνολο βεβαιώσεων ευρώ

Είναι το αρχικό ποσό του συγκεκριμένου οφειλέτη (του οποίου θέλουμε να μεταβάλουμε την οφειλή του), που βεβαιώσαμε στον ίδιο Χρηματικό Κατάλογο, π.χ. το αρχικό ποσό οφειλής του (πριν την τροποποίηση-διόρθωση) ήταν: 827,18 ευρώ
2. Αναλογούντα βάσει της 

Αναγράφουμε εδώ τον αριθμό του εγγράφου μας, με το οποίο ζητάμε να γίνει η διόρθωση-τροποποίηση της οφειλής του συγκεκριμένου οφειλέτη.

Γράφουμε, π.χ. 176/22-9-2011 έγγραφο του ΤΟΕΒ Μπόϊδα-Μαυρής

Δίπλα, στην διπλανή στήλη γράφουμε το νέο, το τελικό ποσό της οφειλής του συγκεκριμένου οφειλέτη (το ποσό που έχουμε καταλήξει, βάσει της σχετικής απόφασης του Διοικητικού Συμβουλίου, ότι οφείλει).

Γράφουμε π.χ.: 454,64 ευρώ.

3. Μείωση βεβαιώσεων

Γράφουμε την διαφορά που μειώθηκε το αρχικό ποσό, π.χ. μειώθηκε κατά 372,54 ευρώ

Προκύπτει ως εξής: 

    827,18 ευρώ, που είναι το Αρχικό ποσό βεβαίωσης, 

-  454,64 ευρώ το τελικό ποσό που έπρεπε να βεβαιωθεί 

   372,54 ευρώ είναι επομένως η μείωση που κάνουμε με την τωρινή πράξη, του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης.
Σύνολο (δεξιά στήλη)
Στην στήλη αυτή μεταφέρουμε τα ποσά που ήδη γράψαμε δίπλα από τις στήλες: «Σύνολο βεβαιώσεων», «Αναλογούντα βάσει της» και «Μείωση βεβαιώσεων»

***********************************************************

Γ) Στο κάτω μέρος του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, συμπληρώνουμε τα εξής πεδία:

Ο ενεργήσας την εκκαθάριση:
Υπογραφή δική μας

Στο «ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ», αποκάτω ακριβώς από αυτό, γράφουμε

Ο Πρόεδρος του ΤΟΕΒ

……………

Υπογραφή προέδρου
***********************************************************
Στο ηλεκτρονικό έγγραφο Νο:4, στον παρόντα Φάκελο, έχουμε έναν τέτοιον ΑΦΕΚ συμπληρωμένο και έναν κενό, πλήρη δείγματα για υπενθύμισή των όσων είπαμε προς τους συναδέλφους μας. 

***********************************************************
